
7ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ) – ਸੈਸ਼ਨ: 2023-24 
 

 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: ਪਵਕਾਸ ਕਾਂਸਲ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸ.ਸ.(ਕੰ), ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਵਾਲਾ) 
(Please Visit http://cspunjab.nirmancampus.co.in for more computer science contents) 

ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕਪੰਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-24) 

ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

7ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਪਸਲੇਬਸ ਿੀ ਮਹੀਨਾਿਾਰ ਿੰਡ ਅਤ ੇਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

ਮਹੀਨਾ   ਿਾਠ ਅਤੇ ਉਸਿਾ ਨਾੀਂ    ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿਾ ਪਲੰਕ 

ਅਿਰੈਲ  ਿਾਠ-1 ਟਾਈਪਿੰਗ ਪਟਊਟਰ   https://youtu.be/GUFCpc_x-DA 

ਮਈ  ਿਾਠ-2 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ   https://youtu.be/0E3I0GFbMJs 

ਜ ਲਾਈ  ਿਾਠ-3 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-1)  Under Preparation 

ਅਗਸਤ  ਿਾਠ-4 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-2)  https://youtu.be/vvQwkvhAXPI 

ਅਕਤ ਬਰ  ਿਾਠ-5 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-3)  https://youtu.be/OWBofDDSpH0 

ਨਿੰਬਰ  ਿਾਠ-6 ਮਾਈਕਰੋਸਾਫਟ ਿਰਡ (ਭਾਗ-4)  https://youtu.be/1s5-qjor608 

ਿਸੰਬਰ  ਿਾਠ-7 ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਨਾਲ ਜਾਣ ਿਛਾਣ  Under Preparation 

ਜਨਿਰੀ  ਿਾਠ-8 ਸਟਰੋੇਜ਼ ਪਡਿਾਇਪਸਜ਼   https://youtu.be/HcGdrY9BQiE 

 

ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼: 

ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ    https://youtu.be/XgaC4GRhOgs 

 

PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅਗੰਰੇਜ਼ੀ ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹਠੇਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ੋਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php 
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ਿਾਠ-2 

ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਬਹ ਿਸੰਿੀ ਿਰਸ਼ਨ: 

1.  ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਿੇ ਿੋ ਿੇਨ ਹ ੰਿੇ ਹਨ। ਇਹ ਹਨ ____________ ਅਤੇ______________ 

 ੳ. ਿਪਹਲਾ, ਿ ਜਾ  ਅ. ਖੁੱਬਾ, ਸੁੱਜਾ  ੲ. ਉਿਰਲਾ, ਹੇਠਲਾ  ਸ. ਫਾਈਲ, ਫੋਲਡਰ 

2.  _______ ਪਿਊ ਇਕ ਫਾਈਲ ਿਾ ਸਾਈਜ, ਪਕਸਮ ਅਤੇ ਸੋਧਨ ਿੀ ਪਮਤੀ ਿੁੱਸਿਾ ਹੈ। 

 ੳ. ਪਡਟੇਲਜ਼   ਅ. ਟਾਈਲਜ਼  ੲ. ਪਲਸਟ   ਸ. ਕੰਨਟੈਂਟ 

3.  _______ ਆਿਸ਼ਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਪਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨ ੰ  ਉਸਿੀ ਥਾੀਂ ਤੋਂ ਮ ਿ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। 

 ੳ. ਕਾਿੀ   ਅ. ਿੇਸਟ   ੲ. ਕੁੱਟ    ਸ. ਪਡਲੀਟ 

4.  ਇਕ ___________ ਸਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਿੁੱਚ ਤਸਿੀਰਾੀਂ, ਰੰਗਾੀਂ ਅਤੇ ਆਿਾਜ਼ਾੀਂ ਆਪਿ ਿਾ ਸ ਮੇਲ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। 

 ੳ. ਬੈਕਗਰਾੀਂਊ ੀਂਡ   ਅ. ਡੈਸਕਟਾਿ  ੲ. ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ   ਸ. ਥੀਮ (Theme) 

5.  ਇਕ ___________ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿਰੋਗਰਾਮ ਹ ੰਿਾ ਹੈ ਜੋ ਪਕ ਕੰਪਿਊਟਰ ਿੇ ਕ ਝ ਖਾਸ ਸਮੇਂ ਿੋਰਾਨ ਨਾ ਿਰਤਣ ਿੀ ਹਾਲਤ ਪਿੁੱਚ ਆਿਣੇ ਆਿ 

ਚੁੱਲ ਿੈਂਿੇ ਹਨ। 

 ੳ. ਬੈਕਗਰਾੀਂਊ ੀਂਡ   ਅ. ਡੈਸਕਟਾਿ  ੲ. ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ   ਸ. ਥੀਮ (Theme) 

ਿਰਸ਼ਨ:2 ਬਹ ਤ ਛੋਟੇ ਉੁੱਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ: 

ਿਰ:1. ਪਿੰਡੋਜ਼ ਿੀ ਪਕਸ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਫਾਈਲਾੀਂ ਿਾ ਉਪਚੁੱਤ ਿਰਬੰਧ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ? 

ਉ: ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ (Windows Explorer) 

ਿਰ:2 ਇਕ ਫੋਲਡਰ ਪਿੁੱਚ ਬਣਾਏ ਪਕਸੇ ਹੋਰ ਫੋਲਡਰ ਨ ੰ  ਅਸੀ ੀਂ ਕੀ ਕਪਹੰਿੇ ਹਾੀਂ? 

ਉ: ਸਬ-ਫੋਲਡਰ (Sub-Folder) 

ਿਰ:3 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਨ ੰ  ਖੋਲਹਣ ਿਾ ਤਰੀਕਾ ਪਲਖੋ? 

ਉ: ਪਿੰਡੋ ਕੀਅ + E (Window Key + E) 

ਿਰ:4 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਿੀ ਪਕਸੇ ਿੀ ਪਡਫਾਲਟ ਲਾਈਬਰੇਰੀ ਿਾ ਨਾੀਂ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਡਾਕ ਮੈਂਟ ਫੋਲਡਰ (Documents Folder) 

ਿਰ:5 ਪਕਸ ਆਿਸ਼ਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਪਕਸੀ ਆਈਟਮ ਿੀ ਡ ਿਲੀਕੇਟ ਬਨਾਉਣ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ? 

ਉ: ਕਾਿੀ ਅਤੇ ਿੇਸਟ (Copy and Paste) 

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਖਾਲੀ ਥਾਿਾੀਂ ਭਰੋ। 

I. ਇਕ ਨਿਾੀਂ ਫੋਲਡਰ ਬਨਾਉਣ ਿੀ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ _______ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। 

II. ਪਕਸੇ ਫਾਈਲ ਜਾੀਂ ਫੋਲਡਰ ਿਾ ਨਾੀਂ ਬਿਲਣ ਿੀ ਸ਼ਾਰਟਕੁੱਟ ਕੀਅ ___________ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। 

III. ਪਡਲੀਟ ਕੀਤੀਆੀਂ ਫਾਈਲਾੀਂ ਅਤੇ ਫੋਲਡਰ __________ ਪਿਚ ਚਲੇ ਜਾੀਂਿੇ ਹਨ। 

IV. ____________ ਸਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਿਚ ਤਸਿੀਰਾੀਂ, ਰੰਗਾੀਂ ਅਤੇ ਆਿਾਜ਼ ਿਾ ਸ ਮੇਲ ਹ ੰਿੇ ਹਨ। 

ਉੁੱਤਰ: I. Ctrl+Shift+N  II. F2  III. ਰੀਸਾਈਕਲ-ਪਬਨ  IV. ਥੀਮ 

ਿਰਸ਼ਨ 4: ਛੋਟੇ ਉਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ। 

ਿਰ:1 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਪਿੁੱਚ ਪਕਨਹੇ ਿੇਨ ਹ ੰਿੇ ਹਨ? ਉਨਹਾੀਂ ਿੇ ਨਾਮ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਪਿਚ ਿੋ ਿੇਨ ਹ ੰਿੇ ਹਨ। ਇਹਨਾੀਂ ਿੇਨਜ਼ ਿੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

1. ਖੁੱਬਾ ਿੇਨ ਜਾੀਂ ਨੇਿੀਗੇਸ਼ਨ ਿੇਨ    

2. ਸੁੱਜਾ ਿੇਨ 

ਿਰ:2 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਿੇ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਿੇ ਨਾੀਂ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਪਿੰਡੋ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਿੇ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਿੇ ਨਾੀਂ ਇਸ ਤਰਹਾੀਂ ਹਨ: 

1. ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ    

2. ਬੈਕ ਅਤੇ ਫਾਰਿਰਡ ਬਟਨ 

3. ਐਡਰੈਸ ਬਾਰ 

4. ਸਰਚ ਬਾਕਸ  

5. ਮੀਨ ੰ  ਬਾਰ  

6. ਟ ਲ ਬਾਰ  

7. ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ  
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ਿਰ:3 ਫਾਈਲ ਅਤੇ ਫੋਲਡਰ ਨ ੰ  ਿਰੀਭਾਪਸ਼ਤ ਕਰ।ੋ 

ਉ: ਡਾਟੇ ਨ ੰ  ਸਟੋਰ ਕਰਨ ਲਈ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟੀ ਇਕਾਈ ਫਾਇਲ ਹ ੰਿੀ ਹੈ। ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਸਸਟਮ ਪਿਚ ਫਾਈਲਾੀਂ ਿਾ ਿਰਬੰਧ ਕਰਨ ਲਈ ਅਸੀ ੀਂ ਫੋਲਡਰਾੀਂ 

ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰਿੇ ਹਾੀਂ। ਫੋਲਡਰਾੀਂ ਨ ੰ  “ਡਾਇਰੈਕਟਰੀਆੀਂ (Directories)” ਿੀ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। ਇੁੱਕ ਫੋਲਡਰ ਪਿੁੱਚ ਕਈ ਹੋਰ ਫੋਲਡਰ ਅਤੇ ਫਾਈਲਾੀਂ 

ਹੋ ਸਕਿੀਆੀਂ ਹਨ।  

 

 
 

ਿਰਸ਼ਨ:5 ਿੁੱਡੇ ਉੁੱਤਰਾੀਂ ਿਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ 

ਿਰ:1 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਕੀ ਹੈ? ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਨ ੰ  ਖੋਲਹਣ ਿੇ ਿੁੱਖਰੇ-ਿੁੱਖਰੇ ਤਰੀਕੇ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਨ ੰ  ਫਾਈਲ ਐਕਸਿਲੋਰਰ (File Explorer) ਿੀ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਿਾ ਹੈ। ਇਸਿੀ ਿਰਤੋਂ ਸਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਿੁੱਚ ਮੌਜ ਿ ਫਾਈਲਾੀਂ 

ਅਤੇ ਫੋਲਡਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਣ ਲਈ ਜਾੀਂ ਉਹਨਾੀਂ ਉਿਰ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾੀਂਿੀ ਹੈ। ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਨ ੰ  ਖੋਲਣ ਿੇ ਕ ੁੱਝ ਮ ੁੱਖ ਤਰੀਕੇ ਇਸ ਤਰਹਾੀਂ 

ਹਨ: 

1. ਪਿੰਡੋ + E ਕੀਅਜ਼ ਨ ੰ  ਇੁੱਕਠਾ ਿਬਾਓ। ਜਾੀਂ 

2. Window Key → All Programs → Accessories → Windows Explorer ਜਾੀਂ 

3. ਪਿੰਡੋਜ਼ ਕੀਅ ਿਬਾਓ→ਸਰਚ ਬਾਕਸ ਪਿੁੱਚ Explorer ਟਾਈਿ ਕਰ।ੋ  

 

 

 

ਿਰ:2 ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਿੇ ਿੁੱਖਰੇ-ਿੁੱਖਰੇ ਪਿਊ ਬਾਰੇ ਪਲਖੋ। 

ਉ: ਪਿੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਿਲੋਰਰ ਆਈਟਮਜ਼ ਨ ੰ  ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਤਰੀਪਕਆੀਂ ਨਾਲ 

ਿੇਖਣ ਲਈ ਿੁੱਖ-ਿੁੱਖ ਪਿਊਜ਼ ਿਰਿਾਨ ਕਰਿਾ ਹੈ। ਇਹ ਪਿਊਜ਼ ਹੇਠਾੀਂ 

ਅਨ ਸਾਰ ਹਨ: 

• ਸਮਾਲ, ਮੀਡੀਅਮ, ਲਾਰਜ ਅਤੇ ਐਕਸਟਰਾ ਲਾਰਜ ਆਈਕਨਜ਼ 

ਪਿਊ 

• ਟਾਈਲਜ਼ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਿਊ  

• ਪਲਸਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਿਊ  

• ਪਡਟੇਲ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਿਊ  

• ਕੰਟੈਂਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਪਿਊ  

 

 
 

  

ਫਾਈਲਾਂ 

ਫੋਲਡਰਜ਼ 



7ਵੀਂ ਜਮਾਤ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ) – ਸੈਸ਼ਨ: 2023-24 
 

 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: ਪਵਕਾਸ ਕਾਂਸਲ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸ.ਸ.(ਕੰ), ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਵਾਲਾ)   ਿੇਜ਼ ਨੰ: 3 
(Please Visit http://cspunjab.nirmancampus.co.in for more computer science contents) 

ਿਰ:3 ਪਿੰਡੋ ਪਿਚ ਡੈਸਕਟਾਿ ਨ ੰ  ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰਨ ਸੰਬੰਧੀ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਬਾਰੇ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਿਓ। 

ਉ: ਪਿੰਡੋ ਪਿਚ ਿਰਸਨਲਾਈਲੇਜੇਸ਼ਨ (Personalization) ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿੀ ਮਿਿ ਨਾਲ ਡੈਸਕਟਾਿ ਸਕਰੀਨ ਿੀ ਪਿੁੱਖ ਨ ੰ  ਕਸਟਮਾਈਜ਼ 

ਕੀਤਾ (ਬਿਪਲਆ) ਜਾ ਸਕਿਾ ਹੈ। ਇਸ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਪਿਚ ਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤੀਆੀਂ ਆਿਸ਼ਨਾੀਂ ਮੋਜ ਿ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ: 

1. ਥੀਮਜ਼ (Themes): ਇਕ ਥੀਮ (Theme) ਸਾਡੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਪਿੁੱਚ ਤਸਿੀਰਾੀਂ, ਰੰਗਾੀਂ ਅਤੇ ਆਿਾਜ਼ ਆਪਿ ਿਾ ਸ ਮੇਲ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। 

2. ਡੈਸਕਟਾਿ ਬੈਕਗਰਾਊ ੀਂਡ: ਡੈਸਕਟਾਿ ਬੈਕਗਰਾਊ ੀਂਡ ਪਿੁੱਚ ਮ ੁੱਖ ਤੌਰ ਤੇ ਿਾਲਿੇਿਰ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। ਿਾਲਿੇਿਰ ਇੁੱਕ ਬੈਕਗਰਾੀਂਊ ੀਂਡ ਿੈਟਰਨ ਜਾੀਂ ਤਸਿੀਰ 

ਹ ੰਿੀ ਹੈ ਪਜਸਨ ੰ  ਅਸੀ ੀਂ ਆਿਣੀ ਇੁੱਛਾ ਅਨ ਸਾਰ ਬਿਲ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ। 

3. ਸਕਰੀਨ ਸੇਿਰ: ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ ਮ ੁੱਖ ਤੌਰ ਤੇ ਅੇਨੀਮੇਪਟਡ ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ। ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ ਨ ੰ  ਮਾਨੀਟਰ ਿੀ ਫਾਸਫੋਰਸ ਕੋਪਟੰਗ ਨ ੰ  

ਸੜ੍ਨ ਤੋਂ ਬਚਾਉਣ ਲਈ ਪਿਕਪਸਤ ਕੀਤਾ ਪਗਆ ਸੀ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ਿਰ:4 ਅਸੀ ੀਂ ਸੈਂਡ ਟ  ਆਿਸ਼ਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ਕੇ ਪਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨ ੰ  ਪਕਿੇਂ ਕਾਿੀ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹਾੀਂ? 

ਉ: Send to ਆਿਸ਼ਨ ਇੁੱਕ ਜਾੀਂ ਇੁੱਕ ਤੋ ਪਜਆਿਾ 

ਆਈਟਮਜ਼ ਨ ੰ  ਕਾਿੀ ਕਰਕ ੇਨਿੀ ੀਂ ਥਾੀਂ ਉੁੱਤੇ ਭੇਜਣ ਲਈ 

ਇੁੱਕ ਸੋਖਾ ਤਰੀਕਾ ਹੈ। ਇਸ ਆਿਸ਼ਨ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਿੇ 

ਸਟੈਿ ਹੇਠਾੀਂ ਅਨ ਸਾਰ ਹਨ: 

I. ਪਜਸ ਆਈਟਮ ਨ ੰ  ਕਾਿੀ ਕਰਨਾ ਹੈ, ਉਸਨ ੰ  

ਪਸਲੈਕਟ ਕਰ।ੋ 

II. ਮਾਊਸ ਿਾ ਸੁੱਜਾ ਬਟਨ (Right Click) ਿਬਾਓ, 

ਇਕ ਸ਼ਾਰਕੁੱਟ ਮੀਨ ੰ  ਨਜ਼ਰ ਆਿੇਗਾ। 

III. ਇਸ ਮੀਨ ੰ  ਪਿਚੋਂ Send to ਆਿਸ਼ਨ ਉਿਰ 

ਕਪਲੁੱਕ ਕਰ ੋਅਤੇ ਸਬ-ਮੀਨ ੰ  ਪਿਚੋਂ ਆਈਟਮ ਨ ੰ  

ਕਾਿੀ ਕਰਨ ਲਈ ਥਾੀਂ (Location) ਿੀ ਚੋਣ 

ਕਰ।ੋ 

 

 

ਿਰ:5 ਸਕਰੀਨ-ਸੇਿਰ ਸੰਬੰਧੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਪਿਓ। 

ਉ: ਸਕਰੀਨ ਸੇਿਰ ਇਕ ਸਾਫਟਿੇਅਰ ਿਰੋਗਰਾਮ ਹ ੰਿਾ ਹੈ। ਜਿੋਂ ਕੰਪਿਊਟਰ ਕ ੁੱਝ ਖਾਸ ਸਮੇਂ ਤੁੱਕ ਿਰਪਤਆ ਨਹੀ ੀਂ ਜਾੀਂਿਾ ਤਾੀਂ ਸਕਰੀਨ ਸੇਿਰ ਆਿਣੇ 

ਆਿ ਚੁੱਲ ਿੈਂਿਾ ਹੈ। ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ ਮ ੁੱਖ ਤੌਰ ਤੇ ਐਨੀਮੇਪਟਡ ਤਸਿੀਰਾੀਂ ਹ ੰਿੀਆੀਂ ਹਨ। ਸਕਰੀਨਸੇਿਰ ਨ ੰ  ਕੰਪਿਊਟਰ ਿੇ ਮਾਨੀਟਰ ਿੀ ਫਾਸਫੋਰਸ 

ਕੋਪਟੰਗ ਨ ੰ  ਸੜ੍ਨ ਤੋਂ ਬਚਾਉਣ ਲਈ ਪਿਕਪਸਤ ਕੀਤਾ ਪਗਆ ਸੀ। 

1 2 3 


